地理资源所硕士生手册                                         第二部分  地理科学与资源研究所系列文件


中国科学院地理资源所

关于在学研究生出国（境）管理的暂行办法

为了保证研究生培养工作的正常进行，规范在学研究生出国（境）管理，根据《教育部关于简化大专以上学历人员自费出国留学审批手续的通知》教育部外留〔2003〕1号以及其它相关文件的精神，制定本管理办法。

一、在学研究生公派出国（境）

（一）公派出国（境）包括：参加国际学术会议、合作研究、中外联合培养研究生等。

（二）公派出国（境）审批程序：

1、从内网“学生园地”“毕业信息”专栏下载《在学研究生公派出国（境）申请表》；

2、将填好的《申请表》送交导师签署意见；

3、持《申请表》及以下材料到研究生部审核盖章，即：
· 出国参加学术会议的，提交会议邀请函并附大会论文复印件；

· 出国进行合作研究的，提交我所与合作单位双方签署的有效合作协议；

· 出国中外联合培养的，提交本人与对方签订的“联合培养研究生协议书”。

4．主管部门负责人审批签字；   

5、如因公出国需办理因私护照，应签订三方协议。

（三）定向研究生在学期间申请出国（境）参加学术交流活动，必须在本人工作单位同意并提交单位委托政审函后，方可在我所办理有关出国（境）手续，涉及的费用均由定向单位支付。

（四）公派出国（境）研究生，未经所里批准不得延长在外期限，逾期两周不归者，由研究生部依据学籍管理规定注销其学籍。对于逾期未归的研究生，由导师负责追缴有关费用（如：国际旅费、学费等），并协同研究生部为其办理离所手续，将户口、档案转回研究生家庭所在地。

二、应届毕业研究生自费出国（境）留学

（一）应届毕业生，毕业后不在国内就业直接出国（境）留学的，必须在当年10月20日（春季）或2月10日（秋季）前向研究生部提出申请，方可在所内办理有关出国护照或出境证的手续，逾期不予受理。

具体审批程序如下：

1、从内网“学生园地”“毕业信息”专栏下载《自费出国留学申请表》；

2、将填好的《申请表》送交导师签署意见；

3、将导师签署意见的《申请表》送交研究生部审核，同时提交下列材料：

· 国外录取通知书复印件

· 奖学金或经济担保证明复印件

4．研究生部审核；

5．持《护照申请表》到研究生部领取户籍证明，到北京市公安局出入境管理处办理护照。

（二）本所不受理非应届毕业生在学期间自费出国留学的申请。

  三、在学研究生自费出国（境）旅游

（一）研究生在学期间，不得请假出国（境）旅游。

（二）非毕业班及非延期的在学研究生，如需假期出国（境）旅游，其旅游地仅限于国家旅游管理部门公布的公家和地区。旅游时只能参加有资质的旅行社组织的团体出游。

（三）自费出国（境）旅游的审批程序：

1.从内网“学生园地”“毕业信息”专栏下载《自费出国（境）旅游申请表》；

2.将填好的申请表，送交导师签署意见；

3.将《申请表》送研究生部审核，同时提交下列材料：旅行社的资质证明，旅游报名表，所付全额旅游费发票；

4.所主管领导审批；

5.持《申请表》到研究生部领取户籍证明。

（四）定向、委培研究生，延期毕业的研究生，申请自费出国（境）旅游，本所一律不予受理。

（五）出国（境）旅游的研究生，应按期返回，逾期不返者，按旷课论，由研究生部按学籍管理有关规定进行处理。超期两周者，将被注销学籍。
四、研究生出国（境）期间，一切责任自负。    

五、其它

（一）出国（境）后，按时返回的研究生，应及时到研究生部办理销假手续，上缴护照（毕业后可领回）；

（二）本管理办法的解释权归研究生部，自公布之日（2005年9月1日）起执行。

附件： 1.《在学研究生公派出国（境）申请表》

2.《应届毕业生自费出国（境）留学申请表》

3.《在学研究生假期出国（境）旅游申请表》

4. 协议书

中国科学院地理资源研究所

在学研究生公派出国（境）申请表                                 

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	
	学号
	

	导师
	
	去往国家（或地区）、单位
	

	出国（境）日期
	自      年      月      日至        年       月      日共       天

	经费来源
	

	经费预算
	往返旅费：                      在外费用：                           

	出国（境）事由：（联合培养或合作研究者须写明外方合作导师姓名）


	是否已告知家属出国的情况                                是        否

	本人郑重承诺：将按期回所；在外期间，自觉遵守国家及所在国（或地区）的法律法规，并自己承担在外的一切责任（包括人身安全等）。                                             

                                                申请人签字：

年      月      日                                                                                                                                                                                 

	申请人联系电话
	
	申请人家属姓名及联系电话
	

	

	导师意见：

同意该生公派出国（境）。若该生未按时返所，愿承担相应责任。
                                                                                                 签字：                               年     月     日 

	研究生部审核意见：

                                                                                                  签字：                              年     月     日                                               

	外事部门受理日期：                                    经办人：                                                                                                      


备注：交申请表时，请同时提交邀请函（或合作研究协议书、或联合培养协议书）、担保书等材料。

中国科学院地理资源研究所

在学研究生假期出国（境）旅游申请表                                 

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	
	学号
	

	导师
	
	去往国家（或地区）
	

	出国（境）日期
	自        年      月      日至        年       月     日共        天

	计划旅游线路
	

	旅游团名称、联系人
	                  

	申请人保证书：

        本人经家人同意，自愿申请利用假期（具体日期见上）自费出国（境）旅游。本人保证将按期回所；出游途中，自觉遵守国家及所到国（或地区）的法律法规，并承担在外期间的一切责任。

申请人签字：                                                                                                                                                                      

年     月      日                                                                                                                                                 

	申请人联系电话                           
	
	申请人家属姓名及联系电话
	

	

	导师意见：                                                                                                      签字：                             年      月      日 

	研究生部审核意见：

                                                                                                                    签字：                              年      月      日                                               

	 主管所领导审批意见：

                                                                                     签字：                              年      月      日                                                                 


备注：交申请表时，请同时提交旅行社的资质证明、报名表、所付全额旅游费发票等。

中国科学院地理资源研究所

应届毕业生自费出国（境）留学申请表                                  

	姓名
	
	性别
	
	身份证号
	
	学号
	

	导师
	
	所在部门
	
	学科专业
	

	去往国家（或地区）、学校
	

	申请人国内亲属联系地址

	邮政编码：
	联系地址： 

	联系电话：
	联系人：
	申请人与联系人的关系：

	

	导师意见：

签字：                                年      月     日 

	研究生部审核意见：

                                                                                                 签字：                                年      月     日                                               


注：交申请表时，请同时提交国外录取通知书复印件、奖学金或经济担保证明复印件等材料。

协  议  书 

甲方：中国科学院地理科学与资源研究所

承办单位：研究生部

乙方：（    士）研究生

丙方：导师

甲乙丙三方就乙方赴​_____________国___________(机构名称)进行____________(事由)一事达成协议如下：

一、经乙方申请，甲方批准乙方持因私护照公派出国（境）（学习、进修、合作研究），期限    个
月（     年    月    日至     年  月   日），并为乙方办理有关手续。

二、在本协议规定的乙方出国（境）期间，甲方保留乙方的学籍。乙方如果未经批准，逾期两
周未归，甲方不再保留乙方的学籍，按自动退学处理并将乙方户口、档案退回生源所在地。

三、乙方出国（境）期限超过三个月者，甲方从乙方出国的下一个月起，停发乙方奖学金和助研津贴。乙方回国到研究生部报到销假后，甲方在报到的下一个月起恢复乙方奖学金和助研津贴。

四、乙方出国（境）后应自行办理在国（境）外的有关保险。乙方在国（境）外就医或在旅途中发生意外事故所需各项费用，以及由此引起在国（境）内发生的与此有关费用，均由乙方自行负责。

五、丙方作为乙方的担保人，在乙方出国（境）期间应与乙方保持密切联系，并随时与甲方通报有关情况。丙方负责协助甲方督促、要求乙方遵守协议各项规定。若乙方逾期不归或发生意外，所有后续问题及有关手续由担保人代为办理。

六、乙方在国（境）外所获得的科研成果、发表论文等署名应为中科院地理资源所。

七、本协议一式三份，甲、乙、丙三方各一份。

甲方：                    乙方：                         丙方：
年     月    日           年     月     日                年     月     日
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